~ KNIHOVNI RAD ’
MISTNI KNIHOVNY LIPTAL

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny v Liptéle, schvalenou Zastupitelstvem
obce dne 17.12.2003 usnesenim 03/2002 a podle §4, odst. 7 zakona & 257/2001 Sb.,
(knihovni z&kon), vydavam tento Knihovni ¥ad:

CL1

=  Poslini a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 z4kona &. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je ziizena za u€elem poskytovat rovnym zpiisobem viem ob&antim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informagni sluzby (dale jen sluzby).

CL2

= Verejné knihovnické a informaéni sluzby
1. Knihovna poskytuje uZivateléim vefejné knihovnické a informadni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to:
a) vypljéni sluZby
b) meziknihovni sluzby
¢) informad¢ni sluzby
* informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny
¢ informace z oblasti vefejné spravy
¢ ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
e pfistup na internet

CL3

» Registrace uzivatele

1. UZivatelem knihovny se miiZe stat ka?d4 fyzicka nebo pravnické osoba vydanim prikazu
uZivatele na zéklad€ vyplnéné ptihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladt
uZivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni Gidaje: jméno, piijment, bydlisté a
datum narozeni.

3. Deétido 15 let se stanou uZivatelem na zakladg pisemného souhlasu zakonného zastupce.

4. Osobni udaje uZivatel bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym natizenim o
ochran€ osobnich tidaji (EU) 2016/679 (piiloha &. 3 Knihovniho ¥adu).

5. Ctenafsky prikaz je nepfenosny, pfipadnou ztritu je étenaf povinen nahlésit. PHi ztrate
prakazu plati Ctenaf stanoveny manipulaéni poplatek za vystaveni nového &tenaiského
prikazu.



ClL4

» Zakladni prava a povinnosti uZivateli knihovny

. Utzivatel¢ jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potéebna pro udrZeni pofadku a ochranu
majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

. Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, miZe byt dotasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpov&dnosti za zptisobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisa.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je moZno podavat pisemné& nebo ustné
knihovnikovi nebo Obecnimu tfadu v Liptale.

«CL5

» Pokyny pro vyuZivani vypodetni techniky

. Uzivateli je zakdzéno kopirovat a distribuovat &asti opera¢niho systému knihovny

z nainstalovanych aplikaci a programi v knihovng,

. Utivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace po&itace, které
by jakymkoli zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitade, déle je uZivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypodetni techniky
veetné Skod zpilisobenych jim zanesenymi poéitatovymi viry.

. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (zakon &. 121/2000Sb.,
autorsky zdkon).

. Utivatel se fidi Provoznim fadem stanice internetu (pfiloha &.2 Knihovniho fadu)

ClLé6

» Vypijéni iad
Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.
Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14
Knihovniho zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2000 Sb.
Pfed pfevzetim vypijcky si ma uzivatel povinnost dokument prohlédnout a ohlasit
ihned v§echny zavady.
UZzivatel ma mozZnost poZidat o rezervaci dokumentu ustng, pisemn& nebo mailem.
Vyptjéni lhita pro pdjéovani mimo knihovnu je 1 mésic. Vypiijéni lhiita miZe byt na
pozadani prodlouZena aZ na dobu 90 dnil, nezada-li dokument dalgi uzivatel. U
vybranych dokumentii miZe byt vypiijéni doba zkracena na 14 dnii (napf. &asopisy)
Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vypijéni lhitu, piipadné
Zadat vraceni pdjéeného dokumentu pted uplynutim vypijéni lhity.
UZivatel je povinen vrétit vyptijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypujéil. Jinak nese odpové&dnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné néklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pii ztrats
dokumentu.
Je zakazano zpracovavat text vyplij¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazhovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypijéeného
dokumentu zasahovat.
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Pro ptjéovéni knihovnich fondi plati ustanoveni ob&anského zékoniku o pijjéovani
veci.
Mimo knihovnu miiZe mit uzivatel vypijéeno zpravidla nejvyse 10 dokumentii,

vyjimku povoluje knihovnik
UZivatel nesmi vyptjéeny dokument pijéovat dal§im osobam. Ruéi za n&j po celou
dobu vypijcky.

Jestlize uZivatel nevrati piij¢eny dokument ve stanovené [hité, Giétuje knihovna
uZivateli poplatek za zaslané upominky (piiloha ¢. 1 Knihovniho fadu).

Do vypotadéani pohleddvek mé knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vech
sluZeb.

Knihovna je opravnéna neumoznit z hygienickych diivodt uZivateli vyuzivat sluzeb
knihovny

CL7
Nihrada v§eobecnych $kod

UZivatel je povinen nahradit $kodu zavingnou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, ods. 1, kde se stanovi: ,,Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to moZné, anebo 74d4-li to poskozeny, hradi se
Skoda v penézich.*).

Za $kody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovid4 uZivatel podle obecné
platnych pfedpisi.

CL8
Zavéretna ustanoveni
Vyjimky z Knihovniho ¥4du povoluje knihovnik.
Nedilnou souc¢asti Knihovniho fadu jsou p¥ilohy 1 - 4.

Rusi se knihovni fad ze dne 01.10.2018.
Tento knihovni ¥4d plati na dobu neuréitou.

Piilohy Knihovniho Fidu:
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Cenik SluZeb a sankénich poplatkd
Provozni fad stanice internetu
Oteviraci doba

Pouceni o ochrané osobnich Gdaji

V Liptale 01.11.2022

OBEC LIPTAL /]

756 31 Liptal 331 /)
‘ ) 1CO 304051 M L/

.......................................................................

Ing. Milan Daila, starosta obce Alena Mal¢ikova, knihovnice



CENIK SLUZEB A SANKCNICH POPLATKU

Pfiloha €. 1 — nedilné sou¢ést knihovniho fadu Mistni knihovny Liptéle

Registraéni poplatek: 0 K¢
Ztrita ctenaiského prikazu: 10 K¢
Upominky:
1. upominka 21 K¢
2. upominka 21 K¢
Doporucena upominka 52 K¢

Jednotlivé upominky se zasilaji v 10ti dennich intervalech po pfedchozi upomince. Zistanou-
li bez ucinku, bude knihovna vymahat knihy soudni cestou. Veskeré soudni vylohy hradi
Ctenaf,

Poplatky za vyrazeni:

ztraceny dokument, znieni dokumentu, étenaf zaplati cenu dokumentu + poplatek:

Kniha: 50 K¢
Casopis: 20 K¢
Nahrada za poSkozeni spole¢enské hry: dle miry poskozeni nebo pofizeni nové hry
Ostatni dokumenty: 10 K¢
Poskozeni ¢arového kodu 20 K¢

Cenik MVS (meziknihovni vypijéni sluzba)
Pokud bude kniha zaslana do knihovny postou, &tenaf zaplati pouze skute¢n& vynaloZené

naklady na postovné.

Piistup na Internet:
Od 01.01.2006 je ptistup na internet pro ¢tendfe i navitévniky (vyuZiji jen internet)
ZDARMA (dota¢ni program VISK)



PROVOZNi RAD STANICE INTERNETU
Pfiloha ¢&. 2 — nedilna soudast knihovniho fadu Mistni knihovny Liptal

Mistni knihovna Liptal umoZiiuje pfistup na internet uZivatelim, détem i dosp&lym zdarma.
UZzivateltim do 15 let je poskytovan piistup na internet na zakladé souhlasu rodi&g.

UZivateli je umoZnén piistup na internet 20 minut. Neni-li poté dal$i zajemce, je mozné tuto
dobu prodlouzit do doby, neZ se piihlasi dalsi uZivatel.

Internet v knihovné je zpfistupnén jakoZto zdroj informaci slouZicich vyhradn& k osobni
potfeb uZivatelii a pfedevsim jejich studijnim Ggeltim. UZivatel musi ptitom respektovat
vSechna autorskd préva stanovena platnymi pravnimi predpisy.

Neni dovoleno menit nastaveni po¢itace, ukladat data na pevny disk a spoustét programy

staZen€ z internetu. UZivatel nesmi vykonavat Zadnou &innost, ktera by poskodila provoz
pocitace.

Veskeré ndklady, které vzniknou knihovné v dtisledku nekorektniho nebo neautorizovaného
pfistupu k elektronickym databazim a dokumentiim, &i poskozenim technického vybaveni, je
uzivatel povinen uhradit.

Je zakdzano vyhledavat, prohliZet, tisknout a §ifit WWW stranky s pornografickym nebo
narodnostn€ a naboZensky urdzlivym obsahem, stranky propagujici rasismus, nésili nebo
podnécujici k uzivani drog.

Je zakazino provozovat hazardni hry a v3e, co je nesluéitelné s platnymi pravnimi ptedpisy
CR. V piipads potieby mohou uZivatelé knihovny pozadat pracovnika knihovny o pomoc a
konzultaci.

UZivatelé musi respektovat soukromi ostatnich uZivatelf, zachovévat zakladni etické normy a
dbat pokynti knihovnika.

Souhlas s t€mito podminkami stvrzuje uZivatel pfed zapodetim prace svym podpisem.



OTEVIRACI DOBA MISTNI KNTHOVNY LIPTAL

Pfiloha ¢. 3 — nedilna souc¢ést knihovniho ¥adu Mistni knihovny Liptal

STREDA 15.00 — 17.00 HOD
PATEK 15.00 — 17.00 HOD

(mimo oteviraci dobu dle dohody s knihovnikem)



POUCENI O OCHRANE OSOBNiCH UDAJU
Pfiloha ¢&. 4 — nediln4 souc4st knihovniho ¥adu Mistni knihovny Liptal

Spravcem osobnich tidajli uzivatelit knihovny je — Mistni knihovna v Liptale (déle jen
knihovna)
Knihovna zpracovavé osobni udaje registrovanych uZivateli v tomto rozsahu:

r r

Povinné identifikaéni idaje: jméno, p¥ijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni tidaje: dorugovaci adresa, e-mail, telefon

SluZebni udaje: Eislo ¢tenafského pritkazu, prehled vypajcek véetnd historie, prehled
rezervaci, upominani

Ucetni tidaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich ulelu, misté, &ase a
dalsich naleZitostech.

Dalsi vidaje

Dale knihovna uchovéva identifikaéni udaje zakonného zéstupce, je-li registrovany uzivatel
mlad3i 15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné piipadné zmény identifikatnich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbyte&ného odkladu.

Knihovna zpracovéava osobni tidaje za i€elem poskytovani knihovnickych, informagnich a
dalSich sluZeb uZivateliim, informovéni uZivatel o sluzbach a dale za tdelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuZiva knihovna za Gelem lepsi komunikace
s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto idaje uvést.

Priva uZivatelii jako subjekti osobnich udaji

UZivatel ma pravo na pfistup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipads
omezeni zpracovéni, a prdvo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, pfipadng umozni néhled do pfihlasky &tenafe a dalich dokladd u ni uloZenych.

Z4dosti uZivatel tykajici se ochrany osobnich tidaji knihovna vytizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdgji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti.



Doba uchovini osobnich adaju

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uZivateli po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel mliZze poZadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema vici
knihovn&€ zZadny dluh a nepfeje si nadale vyuZivat jejich sluZeb. Registrovany uZivatel maZze
také poZadat o vymazani historie vypiijéek, aniz by byla ukonéena jeho registrace’.
Osobni tidaje v poéitadovych databédzich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udajt
(anonymizace). Osobni idaje v listinné podobé& jsou likvidovany dle Spisového a skartadniho
fadu Obce Liptal.

Zabezpedeni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zamg&stnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tikolia.

Osobni idaje knihovna uchovava v poéitacové databézi. Pfistup k témto dattim je chrdnén
systémem piistupovych uétd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro pInéni tikold
jednotlivych zaméstnancil.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni tidaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou
s uZivatelem uzaviela ptijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Utad pro ochranu osobnich udaji, na ktery se
miZete obratit v piipadé stiZnosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledn& svych
osobnich 1idajh obratite nejprve na nas: 571 438 074 (Obecni fad Liptal)




