_ KNIHOVN{ RAD
MISTNI KNIHOVNY LIPTAL

V souladu se zakonem &. 257/2001 Sb., o knihovnéch a podminkéach provozovéni
vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon) vydavam tento Knihovni
fad.

Cl 1

* Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zékona &. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za G¢elem poskytovat rovnym zplsobem viem ob&antim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informagni sluzby (dale jen sluzby).

o

ClL2

* Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfisluSnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to:
a) vypijéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby

¢ informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny

* informace z oblasti vetejné Spravy

* ustni informace bibliografického a faktografického charakteru

e pfistup na internet

ClL.3

* Registrace uzivatele

Uzivatelem knihovny se miZe stat kazda fyzické nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zékladé vyplnéné pihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich doklad@
uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni Udaje: jméno, piijment, bydlisté a
datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zaklade pisemného souhlasu z4konného zastupce.
Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni Udaje uZivateld na zakladg registrace na Utadu
pro ochranu osobnich tidajii. Osobni udaje uzivatel bude knihovna zpracovavat podle
zakona €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich idaji (pfiloha &. 3 Knihovniho fadu).
Ctenatsky prukaz je nepfenosny, pfipadnou ztratu Je &tendf povinen nahlésit. PH ztrats
prikazu plati ¢tenaf stanoveny manipulani poplatek za vystaveni nového Ctenafského
prikazu.



Cl. 4

* Zakladni prava a povinnosti uZivatel knihovny

UZivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a dodriovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZeni poradku a ochranu
majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

JestliZe uzivatel nedodrZuje tato opatteni, mize byt dodasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou $kody a
povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpisa.

Pfipominky, podngty a navrhy k praci knihovny je moZno podavat pisemné nebo tstné
knihovnikovi nebo Obecnimu ufadu v Liptale.

«CL5S

* Pokyny pro vyuZzivani vypo&etni techniky
UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat &sti operacniho systému knihovny
z nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.
UZivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zdsahy do konfigurace poéitage, které
by jakymkoli zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uZivatel plng
odpovédny za §kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypogetni techniky
véetné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.
UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (zékon €. 121/20008b.,
autorsky zakon).
Uzivatel se fidi Provoznim fadem stanice internetu (ptiloha ¢.2 Knihovniho fadu)

ClL6

» Vypujéni Fad
Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.
Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle § 14
Knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2000 Sb.
Pted pfevzetim vypujéky si ma uZivatel povinnost dokument prohlédnout a ohlasit
thned vSechny zdvady.
UZivatel ma moZnost pozadat o rezervaci dokumentu Ustn€, pisemné nebo mailem.
Vypijéni Ihita pro pljéovani mimo knihovnu je 1 mé&sic. Vypujéni Thita miZe byt na
poZzadani prodlouZena aZ na dobu 90 dnt, nezada-li dokument dal{ uzivatel. U
vybranych dokumentti mize byt vypijéni doba zkracena na 14 dni (napt. Casopisy)
Knihovna je opravnéna bez udani diivodu stanovit kratsi vypijéni lhitu, ptipadng
Zadat vraceni pijéeného dokumentu pted uplynutim vypljéni lhity.
UZivatel je povinen vratit vypij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypuj¢il. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako p¥i ztrate
dokumentu,
Je zakazano zpracovavat text vyplijéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo Jinym zplisobem do vypuj¢eného
dokumentu zasahovat.



10.

11.

12.

13.

14.

Pro piijéovéni knihovnich fond plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pijéovani
véci.

Mimo knihovnu miiZze mit uZivatel vypUjéeno zpravidla nejvyse 10 dokument,
vyjimku povoluje knihovnik

Uzivatel nesmi vypijéeny dokument pijéovat dalsim osobam. Ruéi za n&j po celou
dobu vypijeky.

Jestlize uzivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené lhiit¢, G&tuje knihovna
uzivateli poplatek za zaslané upominky (piiloha &. 1 Knihovniho fadu).

Do vypotadani pohledévek mé knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.

Knihovna je oprdvnéna neumoznit z hygienickych divodt uzivatel; vyuZivat sluzeb
knihovny

CL7
Ndhrada vseobecnych $kod

UZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou ptimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obanského zakoniku, § 442, ods. 2).

Za $kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpist.

ClLS§
Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnik.

Nedilnou sou¢asti Knihovniho fadu jsou pfilohy.

Tento Knihovni ¥4d nabyvé uginnosti dnem 01 .03.2016, byl schvalen Zastupitelstvem
Obce Liptal &. 8 dne 10.02.2016, bod 21/08/16.

Tento knihovni ad plati na dobu neurgitou.

Prilohy Knihovniho rddu:
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Cenik SluZeb a sankénich poplatkt Mistni knihovny Liptal

Provozni fad stanice internetu Mistni knihovny Liptal

Pouceni o nakladéni s osobnimi tdaji uzivatelt Mistni knihovny Liptal
Oteviraci doba Mistni knihovny Liptal

V Liptale 01.03.2016

OUBEC LIPTAS
i 756 31 Liptal 331
-~ ICO 304051

................................

Ing. Milan Daria, starosta obce



CENIK SLUZEB A SANKCNICH POPLATKT)

Pfiloha ¢. 1 — nedilné sougast knihovniho ¥4du Mistni knihovny Liptale

Registracni poplatek: 0 K¢
Ztrata ctenarského prikazu: 5 K¢
Upominky:
1. upominka 12 K¢
2. upominka 20 K¢
3. upominka 30 K&
Doporucena upominka 40 K¢

Jednotlivé upominky se zasilaji v 10ti dennich intervalech po pfedchozi upomince. Zistanou-
li bez €inku, bude knihovna vymahat knihy soudni cestou. Vegkeré soudni vylohy hradi
étenar.

Poplatky za vvrazeni:

(ztraceny dokument, znieni dokumentu, tenaf zaplati cenu dokumentu + poplatek):

Kniha: 40 K¢
Casopis: 20 K¢
Ostatni dokumenty: 10 K¢
Poskozeni €éarového kodu 10 K¢

Cenik MVS (meziknihovni vyptjéni sluzba)

Pokud bude kniha zaslédna do knihovny potou, &tenat zaplati pouze skute&né vynaloZené
naklady na poStovné.

Pristup na Internet:

ouy

Od 01.01.2006 je ptistup na internet pro &tenére i navstévniky (vyuziji jen internet)
ZDARMA (dotacni program VISK)



PROVOZNI RAD STANICE INTERNETU

Pfiloha ¢. 2 — nedilné sou¢ast knihovniho fadu Mistni knihovny Liptal

Mistni knihovna Liptdl umoziiuje pFistup na internet uzivateltim, détem i dospélym zdarma.
Uzivatelim do 15 let je poskytovan pfistup na internet na zakladé souhlasu rodici.

UZivateli je umoZné&n pfistup na internet 20 minut. Neni-li poté dalsi zajemce, je mozné tuto
dobu prodlouzit do doby, neZ se piihlasi dalsi uZivatel.

Internet v knihovné je zpfistupnén jakoZto zdroj informaci slouzicich vyhradné k osobni
potfeb€ uZivatell a pfedevsim jejich studijnim G&elim. Uzivatel musi pfitom respektovat
vSechna autorské prdva stanovena platnymi pravnimi pfedpisy.

Neni dovoleno ménit nastaveni pogitade, ukladat data na pevny disk a spoustét programy
staZené z internetu. UZivatel nesmi vykonéavat zadnou &innost, ktera by poskodila provoz
pocitace.

Veskeré naklady, které vzniknou knihovné v disledku nekorektniho nebo neautorizovaného

pistupu k elektronickym databzim a dokumenttim, & poskozenim technického vybaveni, je
uZivate] povinen uhradit.

Je zakdzdno vyhledavat, prohliZet, tisknout a §ifit WWW stranky s pornografickym nebo
narodnostné a naboZensky urazlivym obsahem, stranky propaguyjici rasismus, n4sili nebo
podnécujici k uzivani drog.

Je zakazano provozovat hazardni hry a vie, co je nesluditelné s platnymi pravnimi predpisy
CR. V ptipadé potieby mohou uzivatelé knihovny poZadat pracovnika knihovny o pomoc a
konzultaci.

UZivatelé musi respektovat soukromi ostatnich uZivatelis, zachovavat zékladni etické normy a
dbat pokynt knihovnika.

Souhlas s témito podminkami stvrzuje uZivatel pred zapogetim prace svym podpisem.



POUCENI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU UZIVATELU
KNIHOVNY

Pfiloha ¢. 3 — nedilné soudast knihovniho fadu Mistni knihovny Lipta]

Mistni knihovna Liptal (d4le knihovna) zpracovava osobni idaje svych uZivateld ve
smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich uidaji, ve znéni pozdéjsich predpisii a
je spravcem osobnich udaji.

Osobni tdaje jsou podle § 4 zakona &. 101/2000 Sb. jakekoliv udaje, které se tykaji konkrétni
osoby a na jejichz zakladg lze pfimo, &i nepfimo zjistit identitu subjektu udaji — uZivatele
knihovny.

Se vSemi témito udaji jsou zaméstnanci knihovny povinni nakladat takto:

1.

Osobni udaje ¢tenaft knihovna zpracovava za tielem:

a) ochrany majetku pofizeného z vefejnych rozpoctovych zdroji, zejména knihovniho fondu
pijcovaného tenaiim absenéné, tj. mimo prostory knihovny

b) poskytovani kvalitnich sluZeb &tendfim mimo jiné tim, Ze provede pfesnou evidenci o
viech transakcich provadénych ve vztahu ke &tenafi, zejména o provedenych absenénich i
prezenénich vyptij¢kach, dale bude provadst statisticka vyhodnoceni své vypiijéni &innosti a
vyuZije téchto poznatki k efektivnéjsi akvizici a spravé knihovnich fondd

¢) naplnéni povinnosti uloZzenych knihovné obecng zavaznymi prévnimi pfedpisy zejména
zakonem €. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovéni vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), zdkonem &. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni
pozd€jsich pfedpist a zfizovaci listinou knihovny

2.

Osobni tdaje uzivateld knihovny jsou shromazd’ovany prosttednictvim Ctendfskych prihlasek,
které Ctenafi vypliiuji sami, knihovnice pouze ov€fuje spravnost vyplnénych udaj dle
platného osobniho dokladu. Dalsi zpracovéni osobnich udajli provadi zaméstnanci knihovny,
manuélnim a automatizovanym zptisobem. Knihovna zpracovava nasledujici osobni udaje:

a)... zékladni identifikaéni udaje &tenate: jméno a pfijmeni, adresa bydlisté (misto trvalého
pobytu) a datum narozeni; knihovna tyto tdaje ovéfuje 1 pfi kaZdém prodlouzeni platnosti
Ctenafského prikazu a pfi zméné kteréhokoliv z téchto udaju

b) dalsi nepovinné tidaje: kontaktni nebo prechodn4 adresa, dal$i mozna spojeni (telefon,
fax, e-mail), identifikace $koly u dé&tskych &tenatd

¢) sluZebni udaje, Gdaje vypijéniho protokolu: udaje o vydanych &tenafskych legitimacich, o
absenénich i prezenénich vyplijekach, o rezervacich



d) ucetni udaje: idaje o provedenych finanénich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou
podle zékona ¢&. 563/1991 Sb. o téetnictvi, ve zn&ni pozd€jsich predpist

3.

Originaly &tendfskych pfihlasek jsou uloZeny ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je
zamezen vstup nepovolanych osob, na uzamykatelném a neoznaceném misté, pfistup k nim
maji pouze zaméstnanci, ktefi s nimi pracuji v ramci pracovnich tkold. Udaje ze Ctenafskych
pfihlasek jsou pfeneseny do poéitadové databaze, kterd je uloZena na vyhrazeném serveru.
Pfistup k datiim je zabezpecen heslem, data jsou déle chranéna antivirovou ochranou a
bezpecnostni kopii.

4.

Knihovna zpracovava osobni tidaje svych uzivateli od okamZiku, kdy &tenaf pted4 knihovné
svou vyplnénou pfihlasku a svym podpisem projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich
udaji. Pokud uZivatel pozada o ukonéeni zpracovani svych osobnich udaji nebo pokud
uplyne lhiita dvou let od vyprseni platnosti &tenafské legitimace, event. vypofadéani
posledniho zdvazku ¢tenafe vigi knihovng, je Jeho ¢lenstvi v knihovné ukon&eno a knihovna
provede likvidaci jeho osobnich udaji: original pisemné pfihlasky je skartovan, osobni udaje
Ctenafe v pocitadové databazi jsou vymazany. Za likvidaci osobnich udaji uZivateld
zodpovida knihovnik.

S.

VSichni zaméstnanci knihovny, kte¥i se podileji na zpracovéani osobnich (daji, jsou povinni
zpracovavat osobni udaje pouze v ramci svych pracovnich tkold a ve vySe uvedeném
rozsahu, musi zachovévat mlgenlivost a zdrzet se Jakéhokoliv jednéni, které by mohlo byt
chdpano jako neopravnéné zvetejtiovani osobnich dat uzivateld knihovny nebo které by
mohlo vést k neopravnénému pfistupu cizich osob k osobnim lidajim uzivateld knihovny.



OTEVIRACI DOBA MISTNI KNIHOVNY LIPTAL

Pfiloha ¢. 4 —nedilna sou¢ast knihovniho fadu Mistni knihovny Liptal

STREDA 15.00 — 17.00 HOD
PATEK 15.00 - 17.00 HOD

(mimo oteviraci dobu dle dohody s knihovnikem)



